DEPARTEMENT DU VAR REPUBLIQUE FRANCAISE

Six Fours les Plages, le 2 3o 2ooa &

MAIRIE DE
SIX-FOURS-LES-PLAGES
DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES
APPEL A CANDIDATURE
SERVICE DES CANDIDATURES
Espace Culturel A. MALRAUX INTERNE/EXTERNE
INSTRUCTEUR DROIT DES SOLS
Tél : 04.94.94.60.29. ET/OU CHARGE DU CONTENTIEUX

N/REF : ISV/IMPS/DC/SC/2018-

RATTACHEMENT HIERARCHIQUE : Responsable du Service Urbanisme et Affaires Foncieres
LIEU DE TRAVAIL : URBANISME POLE INSTRUCTION ET POLE CONTENTIEUX

FONCTION : Instructeur droit des sols et/ou chargé du contentieux

TEMPS DE TRAVAIL : 37h30 avec gestion de R.T.T

STATUT : catégorie B de la filiére technique ou catégorie C de la filiére administrative

MISSIONS :

Role de conseil et d'assistance auprés des pétitionnaires (accueil téléphonique et physique)

- Instruction administrative et technique de toutes les autorisations liées a I'utilisation des sols
(recevabilité, consultation de services, instruction, rédaction des arrétés et autres pieces de la
procédure), transmissions au controle de légalité

- Rédaction de courriers et notes administratives diverses

- Contentieux du droit des sols : constat des infractions, rédaction de proces-verbaux,
établissement des rapports d'infraction, engagement et suivi des procédures pénales, rédaction de
mémoires en réponse dans le cadre des recours gracieux et contentieux.

PROFIL :

nT
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. Connaissances réglementaires et juridique en matiére d'Urbanisme (Code
etc...) -
- Maitrise indispensable de la lecture de plans, de relevés topographiques, des régles simples de
calcul (calcul de surfaces, emprise au sol ...)

. - Aptitude a la rédaction de rapports et de courriers techniques
- Mattrise de l'outil informatique : WORD, EXCEL, CART'ADS (ou autre logiciel lié au droit des
sols), VISDGI
- Permis B
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QUALITES REQUISES :

- Sens du Service Public, pédagogie et disponibilité auprés du public

- Qualités relationnelles et rédactionnelles

- Agent dynamique, organisé, réactif, disponible, ayant de réelles capacités d'initiative, méthodique et
rigoureux

- Aptitude au travail en équipe et avec les partenaires extérieurs

- Discrétion (devoir de réserve) '

DELAIS POUR POSTULER :

- Dans les meilleurs délais : poste a pourvoir rapidement
- Les candidatures manuscrites + CV détaillé + photo -+ copie(s) diplome(s) + dernier arrété de situation
administrative + CNI (recto verso) ou carte de séjour + Carte Vitale (ou attestation) sont a adresser a :

Monsieur le Député-Maire
MAIRIE DE SIX-FOURS-LES-PLAGES
SERVICE DES CANDIDATURES/JURY DE RECRUTEMENT
BP n° 97
83183 SIX-FOURS-LES-PLAGES

Pour le Maire de Six-Fours Les Plages
Député Honoraire

Vice Président de la Métropole
Toulon Provence-Méditerranée

Et par délégaffion

Le Directeur}{Général des Services

ERALTA
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