DEPARTEMENT

DU VAR
REPUBLIQUE FRANCAISE

Six I'ours Les Plages, le ler Mars 2021

MAIRIE DE
SIX-FOURS-LES-PLAGES
?‘EIRV(}EEAL 31311;3”25 APPEL A CANDIDATURE
Fax : 04.94.26,19.05 INTERNE/EXTERNE
drh@mairie-six-fours. fr AGENT CHARGE D'EXECUTION BUDGETAIRE

N/REE. : ISV/MPS/DC/NB/2021.2431

SERVICE. : FINANCES
Temps plein : 37h30

MISSIONS :

Controle et validation des bons de commandes et des engagements

Contrdle et validation des déplacements budgétaires

Création de la fiche comptable des marchés

Suivi financier des marchés publics

Controle et liquidation des factures d'investissement et de fonctionnement

Transmission de flux de réalisations (parapheur électronique FAST)

Dans le cadre de la dématérialisation des factures, contacter et conseiller les entreprises qui déposent sur
le portail Chorus Pro

Eeritures de fin d'année : rattachements.

Accueil téléphonique : fournisseurs, administrations diverses, service de la Ville et Trésor Public,

MISSIONS ACCESSOIRES :

Classement, archivage, maquettage, reprographie,
Certificats administratifs, courriers divers et travaux sur Word et Excel.

COMPETENCE ET QUALITES REQUISES :

Aptitude au travail en équipe et avec les partenaires extérieures (entreprises, fournisseurs)
Rigueur

Sens de la communication

Curiosité et esprit d'initiative.

1L :

PROF

Niveau Bac
Premiére expérience professionnelle souhaitée
Maitrise de ['outil informatique.
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DELAIS POUR POSTULER :

e Avantle 19 mars 2021
e Poste a pourvoir dans les meilleurs délais.
e Les candidatures manuscrites + CV détaillé + copie(s) diplome(s) + CNI (recto Verso)

+ Carte Vitale sont a adresser.

Monsieur Le Maire de Six-Fours-les-Plages
Député-Honoraire
DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES
Place Jean Jaurés BP 97
83183 SIX FOURS LES PLAGES CEDEX
Mail : drh@mairie-six-fours.fr

Pour le Député-Honoraire

Maire de Six-Fours-les-Plages
Vice-Président de la Métropole T.P.M.
Et par délégation,

Le Directeur Général des Services

Marie-Pierre SERALTA.
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