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SIX-FOURS b

LES-PLAGES

Six-fours-les-plages, le 9/10/19

Objet : Dépo6t des factures sur le Portail Chorus

Dans le cadre de la modernisation de I'action gubliet dans le soucis d'améliorer les délais
de traitement, I'Etat francais s'engage avec Iehke des collectivités locales, pour la
dématérialisation du traitement des factures. Aecéh, une solution informatique gratuite et
sécurisée, Chorus Pro, est mise a votre disposditnde transmettre vos factures sous forme
dématérialisée.

L'utilisation de ce portail est devenu progressigatmobligatoire pour toutes les factures
adressées a une personne publique, dans le relspegiendrier défini par la loi du 3 janvier 2014.

Dés leler janvier 202Q toutes les sociétés sont concernées par l|'oloigatutiliser le
portail Chorus Pro.

Ce portail vous apportera des gains de temps damgol, le traitement et le suivi de vos
factures. Il permettra aussi I'économie des co@tsvdi postal et d'archivage papier.
Vous bénéficierez également de nouveaux servicesnenle suivi en ligne de I'état de traitement
des factures émises ou la possibilité d'adresseqguastion via I'espace assistance dédié.

Nous vous proposons d'utiliser le portail des ssqmé afin de vous familiariser avec la
gestion des informations nécessaires au bon traitede vos factures.

Vous trouverez la liste des entités juridiques @ecdmmune de Six-Fours-Les-Plages a
indiquer sur vos factures pour identifier chaqudd®i destinataire, le marché le cas échéant, ainsi
que les modalités de complétude de I'engagemediqgue.

Pour plus de renseignements sur le portail Chorasuhe banque documentaire ainsi que
les informations relatives aux webinaires organipés I'AIFE sont disponibles sur le web a
I'adresse suivantenttps://communaute-chorus-pro.finances.gouv.fr

Nous restons a votre disposition pour toute questiosur la mise en place de la
facturation électronique a l'adresse suivante finances@mairie-six-fours.fr




Qu'est-ce que Chorus ?

C'est la plate-forme de démateérialisation des fastde I'Etat et des collectivites locales.

Gratuite et sécurisée> des gains et un suivi : Economies (Affranchissdmeapier, stockage) —
Délai de paiement raccourci — tracabilité et saiviigne.

Mon entreprise est-elle concernée ?

Oui ! Toutes les entreprises sont concernées, $elcadendrier ci-apres :

Ouverture Chorus Factures QOuverture Chorus Pro

Sphere ETAT Sphere PUBLIQUE
I—————
2012 2077 2019 2020

Fournisseurs de 'Etat

Grandes Entreprises*

----------------------

Entreprises de tallle intermédiaire*

Petites et moyennes entreprises*

Micro - entreprises*
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Dématérialisation facultative
- Dématérialisation obligatoire

Vérifier la catégorie de mon entreprise :
https://www.insee.fr/fr/information/1730869

Comment inscrire mon entreprise ?

https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/documentilimmiers-pas-sur-chorus-pro/

Ou déposer ma facture dématérialisée ?

— directement suhnttps://chorus-pro.gouv.fr/
— ou via mon logiciel de facturation interfacé avdwf@is*
*a vérifier avec mon éditeur (prestataire inforntaie)

De quoi ai-je besoin pour déposer ma facture ?

Les éléments obligatoires sont indiqués sur lagarRéférences de la facture électronique ». Ces
éléments figurent sur les bons de commande trarsmisos services.



VIBLENde
SIX-FOURS Informations sur le fonctionnement de la
LES-PLAGES Collectivité de Six-Fours

Notre collectivité est composée de 3 entités jqrids bien distinctes :
La Ville
La Caisse des Ecoles (restauration scolaire)
Le CCAS

Des budgets et des Siret rattachés a ces entités :

La Ville : (budget / Siret)

budget principal de la ville 21830129900010
budget annexe des ports 21830129900192
budget annexe des transports 21830129900168
budget annexe des pompes funébres 21830129900259

Numeéro de TVA intracommunautaire entité VILLE : FRA8301299

Le CCAS: (budget / siret)
budget principal du CCAS 26830064700073
budget annexe des RPA (résidences personnes agees) 6830084700065
Numéro de TVA intracommunautaire entité CCAS : FEREB300647

Les Ecoles: (budget / siret)
| budget principal de la Caisse des Ecoles | 26830068400 |
Numéro de TVA intracommunautaire entité Ecoles 48868300654

Il est essentiel que le service émetteur de la corande vous fournisse ces €léments.
Les bons de commande ou engagements du logicieldintier de la commune portent
un encart avec les informations nécessaires pourde€pot sur Chorus Pro.

Présentation des factures :
Dans le cadre des marchés :

Si un dépbt implique plusieurs bons de commande @ngagements, un seul bon de commande
ou engagement suffira a la saisie dans Chorus.

Un seul dépo6t pour un décompte et ses factures.



Informations nécessaires a vos dépots sur Chorus

Les bons de commandes ou engagements du logiwaeldier de la commune portent un
encart avec les informations nécessaires pourgétdir Chorus Pro.

Les zones a renseigner :

Le Siret concerné(obligatoire)
La référence de I'engagement,_(obligatoire)
Le numéro de marché n'est pas a renseigner.

*Les zones en bleu dans I'exemple, sont a retranse dans leur intégralité : majuscules-
Barres de fraction — nombres.

Les acteurs du secteur privé n'ont aucun code sepg a renseigner.

La Présentation d'un engagement peut varier *:

Exemple :BC2019/19E991/003678

Rétérences de la facture électronique
Siret: 21830129900010

Engagement: BC2019/19E991/003678
Marché: 201919026/1/1

nNnCROIN

Exemple : CP2019/X000560/1

Reéferences de la facture électronique
Siret: 21830129900010
Engagement: CP2019/X000560/1
Marcheé: 201717013/3/1

woEOomn

Nous comptons sur votre collaboration active abresa votre disposition, pour tout renseignement
complémentaire.




VIBLE\de
SIX-FOURS REJET, RECYCLAGE, CONSEILS

LES-PLAGES Dépot de factures sur portail Chorus

Les factures ne pouvant étre traitées via le progra d'automatisation de notre logiciel
financier sont recyclées ou rejetées:

1) Cas les plus fréquents :

Recyclage de votre facturee=> vérifiez dans la zone commentaire :

— soit votre dépdt n'est pas fait selon le formatrattti par notre logiciel,

— soit il mangue une ou plusieurs piéces justifiegia votre dépot,

— soit la facture est déposée sur le mauvais SIREdmMifee indiqué en début de
documentation, notre collectivité dispose de plusieSIRET, il est donc important de

déposer vos factures sur l'identifiant indiquélesbons de commande ou engagements),

Dans le cas d'un recyclage, les documents joints teajours a disposition, vous avez donc la
possibilité de faire des modifications et de josdr besoin d'autres piéces.

Il suffit apres ces manipulations de déposer a noaau votre facture recyclée.
2) Autre :
Rejet de votre facture==> la facture présentee erreur ne permettant pas son recyclage

(ex : celle-ci adéja été intégréea notre logiciel, et votre dépbt correspond a aabtbn, ou la
facture est erronée : calcul faux, facture a rejair

Dans tous les cas, notre service financier fera apgaitre un message que vous pourrez
consulter dans la zone commentaire ».

Conseils :

- Vérifiez que vous disposez des informations nemiessavant de déposer votre facture : ne pRas
mettre de commentaires dans les champs hormiéfi@®nces fournies par la commune,

- Pensez a renseigner des coordonnées bancaiedsegalet en cas de changement, joigneZ un
RIB en pdf a I'occasion de votre dép6t,

- Pour lesavoirs, déposez uniquement ceux qui sont destinés aléthaits ou qui annulent ung
facture intégrée chez nous.

Ne pas émettre d'avoir pour une facture rejetée =i sera rejeté aussi.
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RESUME

Procédure a suivre pour les acteurs du secteur prév

- Déposer sur le Siret concerné
- Renseigner la référence de I'engagement (obligatoir

- Ne pas renseigner de code service, ni de réféneracché



