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E 

DOCUMENTS
: 

COMMENT F
AIR

E EN 8 ÉTA
PES ?



ETAPE 1: ACHETER UN CERTIFICAT 
DE SIGNATURE ÉLECTRONIQUE ET 
L’INSTALLER SUR UN POSTE 
INFORMATIQUE DÉDIÉ 



ETAPE 2: PRÉPARER LES DOCUMENTS À 
SIGNER ÉLECTRONIQUEMENT



ETAPE 3: SE MUNIR D’UN LOGICIEL DE 
SIGNATURE OU D’UN PARAPHEUR 
ÉLECTRONIQUE (EXEMPLE DE LOGICIEL  GRATUIT AWS)



ETAPE 4: CHOISIR LE FORMAT DE 
SIGNATURE 





ETAPE 5: AJOUTER LES FICHIERS À 
SIGNER





Clé 
USB 

ETAPE 6: INSÉRER LE CERTIFICAT DE 
SIGNATURE PRÉALABLEMENT INSTALLÉ



  
Sélection possible de 
l’ensemble des fichiers 
à signer





ETAPE 7: ENTRER VOTRE CODE PERSONNEL 
PERMETTANT LA SIGNATURE DES 
DOCUMENTS



ETAPE 8: LES OUTILS DE SÉCURISATION           
     1/3 LA VÉRIFICATION DES DOCUMENTS 



ETAPE 8: LES OUTILS DE SÉCURISATION   
         2/3 LE RAPPORT DE VÉRIFICATION



ETAPE 8: LES OUTILS DE SÉCURISATION    
        3/3 LES FICHIERS SIGNÉS



EXEMPLE DE SIGNATURE FORMAT PADES



AVANTAGES DE LA SIGNATURE 
ÉLECTRONIQUE
TRAÇABILITÉ SÉCURISATION



PAS D’ALTERATION POSSIBLE 
APRES SIGNATURE D’UN DOCUMENT





EXEMPLE DE TENTATIVE DE 
MODIFICATION D’UN POSTE DE BPU

Version 
signée



Version 
modifiée
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